
 فرآیند تقاضای خرید به صورت متمرکز دانشکده بهداشت بعد از ارتقاء
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  روز15حدود: مدت زمان فرآیند

 :صاحبان فرآیند

 عظیم عزیزی

 حمیدرضا آرایش

 محمد علی عظیمی

 1 اسماعیل عباسی

درخواست واحد مربوطه جهت خرید اقلام 
 مورد نیاز

 بررسی وضعیت و استعلام قیمت

 ارائه گزارش به مسئول درخواست کننده

  اعتباراعلام به واحد مربوطه جهت تامین

 تهیه درخواست خرید

 انجام استعلام خرید

 انتخاب  شرکت یا فروشنده مورد نظر

 انجام خرید از شرکت یا فروشنده

 اعلام به واحد

انجام بررسی های 
لازم توسط مسئول 
مربوطه،آیا تقاضای 
مربوطه خریداری 

 شود؟

 هماهنگی با واحد مربوطه



 1 

              

 

پرداخت مبلغ به شرکت یا 
 فروشنده

 وروداقلام خریداری شده به انبار

 اعلام وصول توسط انبارو صدور رسید انبار

لرسال اسناد به دانشکده بهداشت جهت طی مراحل 
 پرداخت


